
Synchronisierung von Mailinglisten 

mit der Sherpa 
Stand: 05.05.2025

Eine umfassende Anleitung von Verdigado gibt es hier: 
https://wiki.verdigado.com/de/dokumentation/gruene-mailingliste-administrieren

Im Folgenden geht es um die konkreten Einstellungen, die wir für unseren Kreisverband OPR 
genutzt haben. Also vor allem um die passenden Selektionen der Mailinglisten für den 
Kreisverband, die Ortsverbände, thematische Mailinglisten sowie für Funktionsmailadressen 
wie Kreisvorstand und Ortsvorstände. 

Die komplett neue Erstellung von Mailinglisten bei Verdigado würde hier den Rahmen 
sprengen. Wir gehen daher von bestehenden Mailinglisten aus, bei denen die Emailadressen 
nicht mehr einzeln von Hand hinzugefügt und wieder gelöscht werden sollen, sondern die 
künftig automatisch mit der Sherpa synchronisiert werden sollen.

Rückfragen gerne an Immanuel Zirkler: kgf@buendnisgruenes-opr.de
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Vorbereitung

1. Rolle in der Sherpa anlegen

Um die Synchronisation von Mailinglisten mit der Sherpa einrichten zu können, braucht ihr in 
der Sherpa die Rolle „Grünes Netz - Externe Mailinglisten KV – Redakteurin“. Dazu öffnet ihr 
euren Datensatz, wählt unten den Reiter „Funktionen“, scrollt bis zum Bereich „Rollen“ und 
klickt darin rechts unten auf „Hinzufügen“.

2. Schlagworte erstellen

Für die weiteren Schritte nutzen wir u. A. die Funktion „Schlagworte“. Wenn ihr wisst, wie viele 
und welche Mailinglisten ihr erstellen wollt, könnt ihr die Schlagworte in einem Schritt 
erstellen. 

In der Sherpa oben im Menü unter „Adressverwaltung“ kommt ihr zu „Schlagworte verwalten“. 
Im Aufgehenden Fenster gibt es an der rechten oberen Seite ein kleines grünes Plus. Darüber 
lassen sich neue Schlagworte hinzufügen.
Als Schlagworte angelegt haben wir:

• KEINE KV-Mailingliste

• KEINE OV-Mailingliste
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Außerdem haben wir für Ortsverbände, die noch nicht in der Sherpa als Gliederung 
eingerichtet sind, für die letzte Region ohne eigenen Ortsverband sowie für thematische 
Listen Schlagworte angelegt. (Das betrifft also nur Mailinglisten, die nicht auf eine konkrete 
Gliederung in der Sherpa Bezug nehmen).

Zum Beispiel:

• Neuruppin

• Fehrbellin

• Landwirtschaft

Wenn die Schlagworte angelegt sind, müssen sie in den Datensätzen der Mitglieder noch 
hinterlegt werden. In den Datensätzen gibt es jeweils unten den Reiter „Schlagworte“ und 
dann findet sich an der Seite ein grünes Plus, über das die zutreffenden Schlagworte 
ausgewählt werden können.

Synchronisation der Mailingliste für den Kreisverband einrichten

1. Selektion erstellen

Oben links den Reiter „Selektionen“ anwählen. Dann bei den Symbolen daneben das erste 
anklicken, um eine neue Selektion zu erstellen. 

(Wenn man mit der Maus darüber geht und noch nicht klickt, sollte „Eine neue Selektion erstellen“ als 
Schrift erscheinen.)

Die Selektion wollen wir als öffentlich speichern und beantworten die aufploppende Frage 
entsprechend mit „ja“.
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Wir haben für die Mailingliste unseres Kreisverbandes folgende Filteroptionen angelegt: 

Beim Gliederungsschlüssel sind die letzten beiden Ziffern durch den Stern * ersetzt, um so 
auch Mitglieder aus den Ortsverbänden mit zu erfassen, die nicht direkt dem Kreisverband 
zugeordnet sind. Mitglieder mit dem Schlagwort „KEINE KV-Mailingliste“ werden durch die 
Selektion mit „!=“ nicht erfasst. Und Menschen mit der Rolle „Kreisgeschäftsführerin“ fügen wir 
bei jeder Selektion für die Mailinglisten mit hinzu.

2. Verteiler erstellen und für die Mailinglisten freigeben

Oben links den Reiter „Verteiler“ anwählen. Dann bei den Symbolen daneben das erste 
anklicken, um einen neuen Verteiler zu erstellen. 

Bei „Vorlage (Basisselektion)“ die vorher erstellte Selektion auswählen. Bei der „Verwendung 
(Typ)“ brauchen wir „E-Mail-Verteiler“.
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Beim Kommunikationszweck wird festgelegt, in welcher Reihenfolge auf die E-Mailadressen 
der Mitglieder zugegriffen wird. Wenn eine „grüne“ Mailadresse hinterlegt ist, diese als erstes. 
Wenn es keine als „grüne“ gespeicherte Mailadresse im Datensatz der Mitglieder gibt, dann 
wird die als „privat“ markierte Mailadresse genommen.

(An dieser Stelle hatten wir ein Spezialproblem. Wird die allermeisten nicht betreffen, daher gerne einfach 
überspringen. Wir haben ein Mitglied, das sowohl im Landesvorstand als auch im Kreisvorstand ist und für 
beides als „grüne“ markierte Funktionsadressen hat. Die Mailingliste hat immer wieder auf die LV-Mailadresse 
aktualisiert, da diese im Datensatz des Mitgliedes vor der KV-Mailadresse stand. Wir haben das gelöst, indem 
wir im Datensatz des Mitgliedes die KV-Mailadresse weiter oben gespeichert haben. Aber es ist eher eine 
provisorische Lösung, die nur funktioniert, solange nur wir als KV die KV-Mailadresse automatisch auf 
Mailinglisten synchronisieren wollen. Wenn der Landesverband eine automatisierte Mailingliste z. B. für den 
Landesvorstand mit der LV-Mailadresse erstellen will, braucht es noch eine andere Lösung. Wunsch an die 
Sherpa: Es wäre toll, wenn man hier auch den „Rollentyp“ der Mailadressen anwählen könnte.)

Speichern und dann auf der rechten Seite das oberste Symbol mit dem kleinen grünen Pfeil 
und dem Zahnrad zum „Erstellen der Empfängerliste“ anklicken:

Nochmal speichern, links oben in der Liste der Verteiler beim neu erstellten Verteiler links 
den Haken anwählen. Dann darüber bei den kryptischen Symbolen das mit dem grünen Pfeil 
nach Oben auswählen zur „Freigabe zur externen Verwendung für den automatischen Export 
zu grünen Mailinglisten“:

Der Name des Verteilers in der Liste sollte dabei die Farbe ändern und statt schwarz in grün 
angezeigt werden. Das hat bei mir oft nicht beim ersten mal geklappt. Stattdessen färbten 
sich andere Verteiler in der Liste dabei mitunter wieder schwarz, die ich dann auch nochmal 
neu freigeben musste. Habe dann nochmal gespeichert, die Empfängerliste mit dem 

5



vorherigen Schritt mit „Erstellen der Empfängerliste“ anklicken und damit nochmal neu 
aktualisieren und dann hat es irgendwie geklappt… 

3. Verteiler mit Sympa verknüpfen

Dazu gehen wir auf die Seite https://gruene-mailinglisten.de .

Nach dem Einloggen mit dem Zugang zum Grünen Netz sollten auf der Seite alle für den 
Kreisverband in der Sherpa freigegeben Verteiler angezeigt werden. Bei der Mailingliste, die 
neu mit Sympa verknüpft werden soll, auf das Schraubenschlüssel-Symbol klicken.

Beim aufgehenden Fenster oben rechts mit Klick auf das viereckige Kopier-Symbol die „URL 
der Daten (url)“ kopieren: 
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Dann ein neues Tab aufmachen und die Domainadresse des Kreisverbandes eingeben und 
„lists.“ davor setzen um zur Sympa-Seite des Kreisverbandes zu kommen. (Bei uns ist das 
lists.buendnisgruenes-opr.de).

Nachdem ihr euch mit eurem Postmaster angemeldet habt, oben über den Menüpunkt 
„Liste(n) suchen“  „Listenübersicht“ → die Mailingliste suchen und öffnen, die ihr 
synchronisieren wollt. An der linken Seite auf „Administration“ klicken und dann in der braun 
hinterlegten Menüleiste über „Listenkonfiguration bearbeiten“  „Konfiguration der →
Datenquelle“ anklicken:

In der ersten Einstellungsmöglichkeit haben wir aktiviert, dass Abonnent*innen informiert 
werden, wenn sie über eine Datenquelle eingebunden werden. Dabei bekommen sie dann 
automatisch auch die Listenbeschreibung.
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Dann muss man ein Stückchen herunter scrollen, bis zu „Einbindung entfernter Dateien 
(include_remote_file)“. Für das erste Feld kann man sich einen Kurznamen überlegen, der wird 
dann bei allen E-Mailadressen angezeigt, die über die Synchronisation auf die Mailingliste 
eingetragen wurden. Ins zweite Feld „URL der Daten (url) kann man dann die vorhin im 
anderen Tab kopierte URL einfügen. Und anschließend aus dem anderen Tab noch 
nacheinander Benutzer und Passwort herüber kopieren. 

Anschließend ganz nach unten scrollen und links unten auf das kleine blau hinterlegte Feld 
„Aktualisieren“ klicken, um die Änderungen zu speichern.

Es kann laut der dann kommenden Meldung bis zu zwei Stunden dauern, bis die Mailingliste 
aus der Sherpa synchronisiert. (Bei mir ging das immer deutlich schneller, meist schon nach 
ein paar Minuten.)

Im Menü auf der linken Seite kommt man mit Klick auf „Abonnenten:XXX“ auf die Übersicht 
der Abonnent*innen. In der Spalte „Quellen“ wird bei den Mailadressen angezeigt, aus welcher 

Quelle die Mailadressen stammen. „Abonnieren“ wurde direkt in Sympa eingetragen, „KV 
Ostprignitz-Ruppin“ ist unsere Kurzbezeichnung für die aus der Sherpa synchronisierten 
Adressen. 
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Da bei uns auch einige Interessierte auf der Mailingliste mitlesen dürfen, haben wir die über 
„Abonnieren“ eingetragenen Mitglieder auf der Liste belassen und müssen entsprechend bei 
Austritten weiterhin noch händisch Mailadressen austragen, die zusätzlich zur 
Synchronisierung über die Sherpa auch noch über „abonnieren“ auf der Liste eingetragen sind. 
Bei den neu angelegten Mailinglisten für Ortsverbände nutzen wir gleich von vorneherein die 
Sherpa als einzige Quelle und haben dadurch das Problem nicht.

Synchronisation der Mailingliste für in der Sherpa hinterlegte 

Ortsverbände einrichten

Grundsätzlich ist alles wie beim Einrichten der Mailingliste für den Kreisverband. Nur beim 
Erstellen der Selektion nutzen wir etwas andere Filteroptionen:

Eingetragen ist der (vollständige) Gliederungsschlüssel des Ortsverbandes, Mitglieder, die laut 
Schlagwort nicht auf der Mailingliste des Ortsverbandes sein wollen, sind ausgeschlossen und 
Menschen mit der Rolle Kreisgeschäftsführung sind hier auch automatisch mit eingetragen.

Synchronisation der Mailingliste für thematische Mailinglisten 

oder für Ortsverbände ohne Sherpa-Eintrag einrichten

Grundsätzlich ist alles wie beim Einrichten der Mailingliste für den Kreisverband. Nur beim 
Erstellen der Selektion nutzen wir zusätzlich noch den Filter „Schlagworte“:
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Synchronisation der Mailingliste für Vorstandslisten einrichten

Die Funktionsadressen von Kreisvorstand und Ortsvorständen haben wir als Weiterleitung an 
Mailinglisten eingerichtet. (Mehr dazu weiter unten). Durch die automatische Synchronisation 
müssen Vorstandswechsel nur in der Sherpa eingetragen werden und die neuen 
Vorstandsmitglieder sind gleich für Anfragen per E-Mail erreichbar. 

Unsere Filteroptionen in der Selektion für den Kreisvorstand sind: 

Unsere Filteroptionen in der Selektion für den Ortsvorstand eines Ortsverbandes ohne 
Sherpa-Eintrag sind: 

Unsere Filteroptionen in der Selektion für den Ortsvorstand eines Ortsverbandes mit Sherpa-
Eintrag sind: 

Achtung: „Rollenkategorie“ und „Rollentyp“ sind nicht das gleiche!
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Die Weiterleitungen haben wir über das Webmail angelegt: https://mail.verdigado.net/mail/ 

Darin über „Einstellungen“  „Filter“. Und dann alle Nachrichten als „Kopie senden an“.→
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